
 
 
 
 

有關有關有關有關申報一手住宅物業銷售中已遞交的購樓意向登記申報一手住宅物業銷售中已遞交的購樓意向登記申報一手住宅物業銷售中已遞交的購樓意向登記申報一手住宅物業銷售中已遞交的購樓意向登記  

執業通告執業通告執業通告執業通告  

 
問與答問與答問與答問與答  

 
 
 備註：  

 
1. 任何提述︰  

 
a. 「監管局」指地產代理監管局  
b. 「執業通告」指地產代理監管局就申報一手住宅物
業銷售中已遞交的購樓意向登記發出的執業通告

第 15-03 (CR)號  
c. 「《常規規例》」指《地產代理常規（一般責任及香
港住宅物業）規例》  

 
除非另有所指，否則執業通告所註明及／或界定的詞

彙跟本「問與答」的詞彙的涵義相同。  
  
2. 本「問與答」只供一般參考之用。所載列之答案和建

議的解決方法並非詳盡無遺，且不可視為法律或專業

意見。監管局在考慮持牌人是否違反執業通告時，會

按個別情況作出決定。如有需要，閣下應就法律條文

的解釋及個別個案的意見自行徵詢法律或專業意見。

監管局並不會對本「問與答」所提供的資料的完整性，

或在任何特定情況下使用該等資料的合適性作任何保

證。對任何人因使用、不當使用或依賴本「問與答」

所載的內容所引致或涉及的任何損失或損害，監管局

概不承擔任何責任或後果。  
  

 
 
 



 
 
 
 

問與答問與答問與答問與答  
  
個人持牌人個人持牌人個人持牌人個人持牌人  
 
1. 我在一間地產代理公司我在一間地產代理公司我在一間地產代理公司我在一間地產代理公司（（（（我的僱主我的僱主我的僱主我的僱主））））工作工作工作工作，，，，該公司涉該公司涉該公司涉該公司涉

及某發展項目的銷售及某發展項目的銷售及某發展項目的銷售及某發展項目的銷售。。。。若若若若我我我我並非以我的個人名義並非以我的個人名義並非以我的個人名義並非以我的個人名義，，，，而而而而

是以一間我任其董事或股東的是以一間我任其董事或股東的是以一間我任其董事或股東的是以一間我任其董事或股東的公司的名公司的名公司的名公司的名稱稱稱稱作為登記作為登記作為登記作為登記

人人人人，，，，並並並並透過我的僱主透過我的僱主透過我的僱主透過我的僱主遞交該遞交該遞交該遞交該發發發發展項目展項目展項目展項目的購樓意向登記的購樓意向登記的購樓意向登記的購樓意向登記，，，，

我需要通知我的僱主嗎我需要通知我的僱主嗎我需要通知我的僱主嗎我需要通知我的僱主嗎﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 需要。  

 
根據執業通告，凡為涉及發展項目的銷售及／或購買

的地產代理公司工作的個人持牌人，若同時又為其本

人／公司遞交該發展項目的購樓意向登記，必須在遞

交購樓意向登記後告知其在職的地產代理公司。  
 
請參閱執業通告內「為其本人／公司」的涵義。「為其

本人／公司」包括，就個人持牌人而言，他以其任股

東及／或董事之公司的名稱作為登記人，並透過其在

職的地產代理公司遞交購樓意向登記。  
  
2. 銷售安排指明銷售安排指明銷售安排指明銷售安排指明，，，，購樓意向登購樓意向登購樓意向登購樓意向登記只可在記只可在記只可在記只可在 2015 年年年年 9 月月月月 1 日日日日

遞交遞交遞交遞交，，，，截止時間為當天下午截止時間為當天下午截止時間為當天下午截止時間為當天下午 5 時時時時。。。。若若若若我打算我打算我打算我打算為為為為自己遞自己遞自己遞自己遞

交購樓意向登記交購樓意向登記交購樓意向登記交購樓意向登記，，，，我須在我須在我須在我須在何何何何時作出申報時作出申報時作出申報時作出申報﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 根據執業通告，個人持牌人必須不遲於遞交購樓意向

登記當日或於遞交購樓意向登記的截止時間前（以較

早者為準），就為其本人／公司已遞交的購樓意向登記

的資料向其在職的地產代理公司作出申報。  
 
在上述情況，該個人持牌人必須於遞交購樓意向登記

的截止時間前，即 2015 年 9 月 1 日下午 5 時正前，作
出有關的申報。  
 

  



 
 
 
 

3. 銷售安排指明銷售安排指明銷售安排指明銷售安排指明，，，，登記人就每個有意表達其購買意向的登記人就每個有意表達其購買意向的登記人就每個有意表達其購買意向的登記人就每個有意表達其購買意向的

物業須遞交一張物業須遞交一張物業須遞交一張物業須遞交一張金金金金額為額為額為額為$300,000 的本票的本票的本票的本票。。。。如如如如我以我以我以我以三張三張三張三張

本票組成該本票組成該本票組成該本票組成該 $300,000，，，，我我我我是是是是否否否否應應應應申報遞交了三張本申報遞交了三張本申報遞交了三張本申報遞交了三張本

票票票票﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 不應。  

 
根據執業通告，「本票」是指按賣方的銷售安排，登記

人就每個有意表達其購買意向的物業所須遞交的指明

金額的一張本票。倘持牌人使用多於一張本票組成該

指明的金額，則前述若干本票須被視為一張本票。  
 
因此，就上述情況，組成該$300,000 的三張本票須被
視為一張本票申報。  

  
地產代理公司地產代理公司地產代理公司地產代理公司  
 
4.  執業通告是否適用於並非執業通告是否適用於並非執業通告是否適用於並非執業通告是否適用於並非列列列列於於於於價單內價單內價單內價單內，，，，但僅代表買方但僅代表買方但僅代表買方但僅代表買方

於發展項目中購買單位的於發展項目中購買單位的於發展項目中購買單位的於發展項目中購買單位的地產代理公司地產代理公司地產代理公司地產代理公司﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 是。  

 
執業通告適用於並非列於價單內，但僅代表買方於發

展項目中購買單位的地產代理公司。若該些公司及／

或其持牌人員工為其本人／公司遞交該發展項目的購

樓意向登記，則該些公司須向其買方客戶作出所需的

申報。  
 
請參閱執業通告內「地產代理公司」的涵義。  

  
5. 列列列列於於於於發展項目發展項目發展項目發展項目的的的的價單內為賣方的地產代理或次代理的價單內為賣方的地產代理或次代理的價單內為賣方的地產代理或次代理的價單內為賣方的地產代理或次代理的

持牌地產代理是否需要以書面持牌地產代理是否需要以書面持牌地產代理是否需要以書面持牌地產代理是否需要以書面通知通知通知通知賣方有關賣方有關賣方有關賣方有關其其其其公司及公司及公司及公司及

其持牌人員工其持牌人員工其持牌人員工其持牌人員工已已已已為其本為其本為其本為其本人人人人／／／／公司就公司就公司就公司就該該該該發展項目發展項目發展項目發展項目遞交遞交遞交遞交的的的的

購樓意向登記購樓意向登記購樓意向登記購樓意向登記的的的的資料資料資料資料﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 有關的持牌地產代理若已書面告知賣方可參閱該公司



 
 
 
 

的網站或到訪／聯絡其店舖（視屬何情況而定），以獲

得有關其公司及其持牌人員工就該發展項目已為其本

人／公司遞交的購樓意向登記的資料，則不需另外以

書面通知賣方該些資料。  
 
請參閱執業通告第 9(a)段。  

  
6. 列列列列於於於於發展項目發展項目發展項目發展項目的的的的價單內為賣方的次代理的持牌地產代價單內為賣方的次代理的持牌地產代價單內為賣方的次代理的持牌地產代價單內為賣方的次代理的持牌地產代

理是否需要以書面理是否需要以書面理是否需要以書面理是否需要以書面通通通通知其主代理有關知其主代理有關知其主代理有關知其主代理有關其其其其公司及其持牌公司及其持牌公司及其持牌公司及其持牌

人員工人員工人員工人員工已已已已為其本為其本為其本為其本人人人人／／／／公司就公司就公司就公司就該該該該發展項目發展項目發展項目發展項目遞交遞交遞交遞交的購樓意的購樓意的購樓意的購樓意

向登記向登記向登記向登記的的的的資料資料資料資料﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 有關的持牌地產代理不需以書面通知其主代理有關其

公司及其持牌人員工就該發展項目已為其本人／公司

遞交的購樓意向登記的資料。然而，他們應以書面形

式告知賣方及準買方可參閱該公司的網站或到訪／聯

絡其店舖（視屬何情況而定），以獲得該些資料。  
 
請參閱執業通告第 9(a)段。  

  
7. 若若若若某持牌地產代理是列某持牌地產代理是列某持牌地產代理是列某持牌地產代理是列於於於於發展項目發展項目發展項目發展項目的的的的價單內的價單內的價單內的價單內的某某某某地產地產地產地產

代理公司的特許經營商代理公司的特許經營商代理公司的特許經營商代理公司的特許經營商，，，，同時同時同時同時又又又又是列是列是列是列於於於於同一份價單內同一份價單內同一份價單內同一份價單內

的的的的某某某某地產代理商會的會員地產代理商會的會員地產代理商會的會員地產代理商會的會員。。。。該持牌地產代理應該持牌地產代理應該持牌地產代理應該持牌地產代理應在哪裡在哪裡在哪裡在哪裡

提供提供提供提供執業通告執業通告執業通告執業通告第第第第 7 段所段所段所段所提提提提述的資料述的資料述的資料述的資料﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 在上述情況，有關的持牌地產代理可在向其發出特許

經營權的地產代理公司或或或或其所屬的地產代理商會的網

站（如有的話）或其登記地址的當眼位置以書面形式

提供所需的資料。  
 
為避免雙重計算，持牌地產代理不不不不應同時向該向其發

出特許經營權的地產代理公司及其所屬的地產代理商

會提供所需的資料。  
  
8. 如某持牌地產代理如某持牌地產代理如某持牌地產代理如某持牌地產代理的名稱已的名稱已的名稱已的名稱已列列列列於於於於發展項目發展項目發展項目發展項目的的的的價單內價單內價單內價單內，，，，

而它而它而它而它同時同時同時同時又又又又是列是列是列是列於於於於同一份價單同一份價單同一份價單同一份價單內內內內的的的的某某某某地產代理商會的地產代理商會的地產代理商會的地產代理商會的



 
 
 
 

會員會員會員會員，，，，為遵從執業通告為遵從執業通告為遵從執業通告為遵從執業通告，，，，該該該該持牌地產持牌地產持牌地產持牌地產代理代理代理代理應如何作出應如何作出應如何作出應如何作出

所需的申報所需的申報所需的申報所需的申報﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 在上述情況，該持牌地產代理須在其公司的網站上（如

有的話）以書面形式提供或於其店舖內的當眼位置張

貼執業通告內所提述的資料，及不不不不應將該些資料提供

予其所屬的地產代理商會作申報，以免雙重計算。賣

方及準買方應獲書面告知可參閱該公司的網站或到訪

／聯絡其店舖（視屬何情況而定），以獲得該些資料。 
 
請參閱執業通告第 9(a)段。  

  
9. 如某持牌地產代理如某持牌地產代理如某持牌地產代理如某持牌地產代理的名稱的名稱的名稱的名稱並非並非並非並非明確明確明確明確列列列列於於於於發展項目發展項目發展項目發展項目的的的的價價價價

單內單內單內單內，，，，而是而是而是而是在價單內在價單內在價單內在價單內提提提提述述述述為為為為地產代理商會的會員地產代理商會的會員地產代理商會的會員地產代理商會的會員，，，，為為為為

遵從執業通告遵從執業通告遵從執業通告遵從執業通告，，，，該該該該持牌地產持牌地產持牌地產持牌地產代理代理代理代理應如何作出所需的申應如何作出所需的申應如何作出所需的申應如何作出所需的申

報報報報﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 在上述情況，該持牌地產代理須在其所屬的地產代理

商會的網站上（如有的話）以書面形式提供或於該商

會的登記地址內的當眼位置張貼執業通告內所提述的

資料。賣方及準買方應獲書面告知可參閱該商會的網

站或到訪／聯絡該商會（視屬何情況而定），以獲得該

些資料。  
 
請參閱執業通告第 9(c)段。  

  
10. 如某持牌地產代理只代如某持牌地產代理只代如某持牌地產代理只代如某持牌地產代理只代表買方購買某發展項目的單表買方購買某發展項目的單表買方購買某發展項目的單表買方購買某發展項目的單

位位位位，，，，該代理該代理該代理該代理需要需要需要需要向公眾提供執業通告第向公眾提供執業通告第向公眾提供執業通告第向公眾提供執業通告第 7 段所述的資段所述的資段所述的資段所述的資

料嗎料嗎料嗎料嗎﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 不需要。  

 
該持牌地產代理只須以書面向其買方客戶提供所需的

資料，而無需向公眾提供該等資料。  
 
 

 



 
 
 
 

11. 就就就就監管局監管局監管局監管局網站內網站內網站內網站內提供的提供的提供的提供的地產代理公司的申報表格地產代理公司的申報表格地產代理公司的申報表格地產代理公司的申報表格範例範例範例範例

註註註註 4 的示例的示例的示例的示例 1 而言而言而言而言，，，，若若若若地產代理公司地產代理公司地產代理公司地產代理公司從從從從 2015 年年年年 9 月月月月 1
日至日至日至日至截止時間截止時間截止時間截止時間 2015 年年年年 9 月月月月 4 日上午日上午日上午日上午 9 時時時時所入票所入票所入票所入票的的的的持牌持牌持牌持牌

人人人人數目數目數目數目、、、、已遞交已遞交已遞交已遞交購樓意向登記購樓意向登記購樓意向登記購樓意向登記的的的的數目及數目及數目及數目及已遞交的已遞交的已遞交的已遞交的本票本票本票本票的的的的

數目分別如下所示數目分別如下所示數目分別如下所示數目分別如下所示，，，，該該該該地產地產地產地產代理代理代理代理公司公司公司公司應如何應如何應如何應如何填寫填寫填寫填寫該該該該表格表格表格表格

內的列表內的列表內的列表內的列表﹖﹖﹖﹖  
  

 
日期  入票  

持牌人的

數目  

已遞交的  

購樓意向登記  

的數目  

已遞交的  

本票的數目  

1-9-2015 1 2 3 

2-9-2015 4 5 6 

3-9-2015 7 8 9 

4-9-2015 10 11 12 
 

  
 

答 : 請參閱執業通告第 7 及 8 段。  
 
在上述情況，所須資料必須於 2015 年 9 月 2 日及 2015
年 9 月 3 日的正午前；及 2015 年 9 月 4 日上午 11 時
前公布，而表格內的列表應填寫如下：  
 
 
於 2015 年 9 月 2 日正午前公布：  
 
日期  累計累計累計累計持牌人

的總數  

累計累計累計累計已遞交

的購樓意向

登記的總數  

累計累計累計累計已遞交的  

本票的總數  

1-9-2015 1 2 3 

 
 



 
 
 
 

於 2015 年 9 月 3 日正午前公布：  
 

日期  累計累計累計累計持牌人

的總數  

累計累計累計累計已遞交

的購樓意向

登記的總數  

累計累計累計累計已遞交的  

本票的總數  

2-9-2015 5 7 9 
 

  
 
於 2015 年 9 月 4 日上午 11 時前公布：  
 

日期  累計累計累計累計持牌人

的總數  

累計累計累計累計已遞交

的購樓意向

登記的總數  

累計累計累計累計已遞交的  

本票的總數  

4-9-2015 22 26 30 
 

  
12. 就執業通告的第就執業通告的第就執業通告的第就執業通告的第 8(b)段段段段所所所所提及提及提及提及，，，，地產代理公司應就該地產代理公司應就該地產代理公司應就該地產代理公司應就該

執業執業執業執業通告第通告第通告第通告第 7 段所述段所述段所述段所述，，，，並截至截止時間所收集的資料並截至截止時間所收集的資料並截至截止時間所收集的資料並截至截止時間所收集的資料

在其公司在其公司在其公司在其公司的的的的網站上提供或於其店舖內的當眼位置張貼網站上提供或於其店舖內的當眼位置張貼網站上提供或於其店舖內的當眼位置張貼網站上提供或於其店舖內的當眼位置張貼

（（（（視屬何情況而定視屬何情況而定視屬何情況而定視屬何情況而定））））多長多長多長多長的時間的時間的時間的時間﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 為符合執業通告，地產代理公司應以書面方式告知賣

方及準買方，參閱該公司的網站或到訪／聯絡其店舖

（視屬何情況而定），以獲得執業通告第 7 段所述的資
料。在這方面，地產代理公司應在其公司的網站上提

供，或於其店舖內的當眼位置張貼該些資料（視屬何

情況而定），由有關的銷售安排中指明的出售日期後起

計，為期不少於兩天。  
  
13. 若若若若地產代理公司地產代理公司地產代理公司地產代理公司的的的的持牌人員工持牌人員工持牌人員工持牌人員工未有遵照未有遵照未有遵照未有遵照執業通告的規執業通告的規執業通告的規執業通告的規

定作出申報定作出申報定作出申報定作出申報，，，，監管監管監管監管局局局局會否對該會否對該會否對該會否對該地產代理公司進行地產代理公司進行地產代理公司進行地產代理公司進行紀律紀律紀律紀律

處分處分處分處分﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 若個人持牌人未有遵照執業通告作出申報，監管局會

檢視個人持牌人的違規是否由於或可能由於有關的地



 
 
 
 

產代理公司未有設立有效的制度，以確保有關的個人

持牌人遵守規定或防止其違規。如是的話，則有關地

產代理公司及其管理層可能違反《常規規例》第 15 條
的規定，即未有設立妥善的制度以管理其業務，並可

能會遭受監管局的紀律處分。  
  
14. 就上述問題就上述問題就上述問題就上述問題 13 而言而言而言而言，，，，為遵為遵為遵為遵從從從從《《《《常規規例常規規例常規規例常規規例》》》》第第第第 15 條條條條，，，，

地產代理公司應地產代理公司應地產代理公司應地產代理公司應在其制度內在其制度內在其制度內在其制度內納入納入納入納入哪些哪些哪些哪些安排安排安排安排﹖﹖﹖﹖  
  
答 : 為遵從《常規規例》第 15 條的規定，地產代理公司應

考慮在其制度內納入以下的安排：  
 
(i) 向持牌人員工就執業通告對個人持牌人的規定，

發出清晰的指引；  
(ii) 就監管局於執業通告內所載的要求，納入銷售前

簡介會、內部通告及員工手冊內；  
(iii) 為持牌人員工制定合適的政策及程序，以供該些

員工在需要作出申報時遵循；  
(iv) 提供申報表格的範本予持牌人員工使用；  
(v) 就上述 (i)、 (iii)及 (iv)項的事項，為持牌人員工提

供足夠的培訓；  
(vi) 設立監察制度，以確保員工遵守規定（例如由管

理層進行抽樣合規檢查）；及  
(vii) 設有制裁措施，以懲處違規的員工。  
 
地產代理公司應參閱監管局就持牌地產代理有效地控

制其地產代理業務的責任發出的執業通告（通告第

15-01 (CR)號）的詳情。  
 

 

 

2015 年 8 月 11 日  
 
 


