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监管局就填写临时租约及正式租约发出执业通告  

 

（ 2015年 11月 11日）香港二手物业的租赁通常透过地

产代理完成，而地产代理亦会协助 业主及租客订 立临时

租约，然后可能再订立正式租约。 有鉴于一份没 有妥善

填写的租约容易引致投诉或纠纷 ，地产代理监管局（「监

管局」）今天发出一份新执业通告（编号 15-04(CR )），提

醒地产代理在填写租约时，应尽量 小心和尽一切 应尽的

努力。  

 

新执业通告列明，除非租约内所有重要条款的空白位

置均已填妥，否则地产代理不得安排其客户签署该租约。

不论是临时租约抑或正式租约，租 约上所有重要 条款必

须全部填妥，包括物业详情、立约 各方姓名、租 约期限

及其生效日期、租金金额及佣金总 额等。倘若有 任何修

订，必须先征求各订约方的同意。  

 

此外，地产代理必须确保租约内的所有数据真确无误。

地产代理必须在租约上正确述明有 关物业的用途 ，而在

未取得业主的同意前，不得把物业 的钥匙交给租 客，亦

不可提前安排业主确认已收讫租约 内所载的任何 租约按

金。  

 

至于有关物业的列表，地产代理应在租约内列出租赁

包括的任何家具及电器。如租约同 时备有中英文 版本，

他们也必须清楚说明以哪个版本为 准。在签署租 约后，

也应随即向该订约方提供一份该租 约的副本。而 在正式

租约及其对应本已加盖印花及注册 （如适用）后 ，地产
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代 理 亦 应 将 该 租 约 及 其 对 应 本 分 别 交 回 业 主 及 租 客 保

存。  

 

监管局行政总裁韩婉萍女士表示：「监管局不时收到有

关租务的投诉。透过发出填写租约 的相关指引， 我们希

望减少纠纷及提升从业员的专业水平。」  

 

新执业通告已于今日生效。倘若地产代理被证实未能

遵守载列于通告内的规定，有机会被监管局纪律处分。  
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